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Glossario de Termos e Siglas

CGP — Coordenacdo de Gestdo de Pessoas / PRODEP

CGU - Controladoria Geral da Unido

CORREGEDORIA UFBA - o6rgdo responsavel por apurar denlncias, representacoes e
demais meios de noticias de infragdes disciplinares praticadas por agentes publicos e de atos
lesivos a Administracdo Publica, integrante do SISCOR, como unidade setorial.

E-PAD - solucdo tecnologica para analistas de admissibilidade da corregedoria,
autoridade instauradora, autoridade julgadora e membros de comissdo, com vistas a
sistematizar as atividades relacionadas aos procedimentos administrativos correcionais,
aléem de permitir a geracdo de pecas necessarias a conducdo de um procedimento
disciplinar.

IPS — Investigacdo Preliminar Sumaria, procedimento administrativo de carater
preparatorio, informal e de acesso restrito, que objetiva a coleta de elementos de
informacéo para a analise acerca da existéncia dos elementos de autoria e materialidade
relevantes para a instauracdo de processo administrativo disciplinar acusatorio.
OUVIDORIA — 6rgdo competente para o recebimento e tratamento das reclamagdes,
solicitacOes, denuncias, sugestdes e elogios relativos as politicas e aos servigos publicos,
prestados sob qualquer forma ou regime, com vistas ao aprimoramento da gestdo publica de

relatos de irregularidades e dendncias, nos termos do que dispde o art. 4° do Decreto n° 10.153,
de 2019.

PRODEP - Pré-Reitoria de Desenvolvimento de Pessoas.

SIPAC - Sistema Integrado de Patrimo6nio, Administracdo e Contratos, utilizado pela
UFBA para realizar o fluxo de documentos e processos entre 0s seus varios setores e
unidades.

SISCOR - Sistema de Correicéo do Poder Executivo Federal.

TAC — Termo de Ajustamento de Conduta.

UFBA — Universidade Federal da Bahia.

OBJETIVO

Descrever procedimentos para instauracdo de Investigacdo Preliminar Sumaria (IPS) -

procedimento investigativo para apuracdo de denuncia/representacdo de infracdes
disciplinares.
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De acordo com Portaria Normativa CGU n°27, de 11 de outubro de 2022, sdo
procedimentos investigativos: a investigacdo preliminar sumaéria (IPS), a investigacao
preliminar (IP), a sindicancia investigativa (SINVE) e a sindicancia patrimonial
(SINPA), que visam a apuracdo das dendncias, das representaces e dos demais meios
de noticias de infragfes disciplinares e de atos lesivos a Administragdo Pablica.

Il. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei n®8.112/90 - DispGe sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido,
das autarquias e das fundagdes publicas federais.

Lei n°9.784, de 29 de janeiro de 1999 - Regula o processo administrativo no ambito da
Administracdo Publica Federal.

Portaria Normativa CGU n°27, de 11 de outubro de 2022 - Dispde sobre o Sistema de
Correicdo do Poder Executivo Federal de que trata o Decreto n° 5.480, de 30 de junho de
2005, e sobre a atividade correcional nos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Federal.

Manual de Processo Administrativo Disciplinar / CGU. Disponivel em:
https://repositorio.cqu.gov.br/bitstream/1/68219/10/Manual PAD%20 2022%20%281%29.pdf

RESPONSABILIDADES

> Ouvidoria - Cadastra e encaminha a Corregedoria UFBA as
denuncias/representacdes de infracdes disciplinares e de atos lesivos a Administracao
Publica.

> Comissdo apuratdria — Apura a denuncia/representacdo; elabora relatorio.

> Corregedoria — Cadastra processo no SIPAC; registra informacdes no sistema e-
PAD; instrui o0 processo.

> Corregedor — Realiza 0 juizo de admissibilidade; promove a instauracdo do
procedimento disciplinar.

> PRODEP - Publica extrato do TAC e arquiva nos assentamentos do servidor até o
prazo final estipulado.

IV. PROCEDIMENTOS

1. A Corregedoria recebe, no SIPAC, a denuncia/representacdo encaminhada pela
Ouvidoria/Gabinete do Reitor.

2. A Corregedoria faz a analise de admissibilidade da denuncia/representacdo com registro no e-
PAD.
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Ha admissibilidade?

NAO->Arquiva com fundamento de inexisténcia de indicios minimos de autoria/materialidade ou por
considerar que o0 assunto tratado na dendncia/representacdo ndo é matéria disciplinar. As informagdes sao
registradas no e-PAD para posterior verificacio pelo Orgao de Controle e o processo é arquivado.

SIM~->Instaura o procedimento investigativo. Continua procedimento (conforme etapa 2.1).

a) A Corregedoria faz autuagdo dos documentos e abre processo no SIPAC.

Assunto do processo: 027.1 - AVERIGUACAO DE DENUNCIAS; Assunto detalhado: Procedimento
Investigativo — Apuracgdo de denuncia/representacdo de infragdes disciplinares

Os documentos devem ser cadastrados no SIPAC como RESTRITOS
b) O corregedor instaura a apuragdo, nomeando por despacho a Comissdo ou servidor designado para a
investigacao preliminar sumaria (IPS).

. A Corregedoria disponibiliza os autos do processo ao(s) servidor(es) designado(s) para a
investigagdo preliminar sumaria (IPS), solicitando a “ciéncia do processo” via SIPAC.

O processo devera conter a peca dentncia/representacdo e o relatério de admissibilidade.

. A comissdo ou servidor designado para a IPS fara a apuracdo, realizando registro no e-PAD
registro do(a):

a) Exame inicial das informagdes e provas existentes;

b) Coleta de evidéncias e informagdes necessarias para averiguagao da procedéncia da noticia, incluindo
a realizacdo de oitivas e manifestacdo dos envolvidos, quando for o caso; e

c) Manifestacdo conclusiva e fundamentada, quanto a existéncia ou ndo de indicios de autoria e
materialidade de infracBes disciplinares praticadas por servidor(es) e de atos lesivos contra a
Administracdo Publica, devendo recomendar no relatério final a instauragéo do procedimento cabivel,
0 arquivamento ou a proposicdo de Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), conforme o caso.

. Apos inserir os documentos no SIPAC, a comissdo ou servidor designado para a IPS terad
concluido o seu trabalho, comunicando a corregedoria.

. O Corregedor realiza o juizo de admissibilidade no e-PAD.

Ha indicios de autoria e materialidade de infragdes disciplinares e de atos lesivos contra a Administracao
Publica?

SIM-> Propositura de TAC ou recomenda a instauracdo de processo correcional de responsabilizagéo de
Agentes Pablicos pelo Reitor.
NAO->Arquiva com fundamento de inexisténcia de autoria e/ou materialidade.

. A Corregedoria convoca o(s) servidor(es) investigado(s) para a propositura do TAC e registra
as informagdes no SIPAC.

Firmou o TAC?

SIM-> As informag6es sdo registradas no e-PAD, ¢ dada a “ciéncia do processo” de TAC a chefia do
servidor no SIPAC e o processo é enviado a PRODEP para ser publicado.

NAO-> Abre processo correcional de responsabilizacio no SIPAC e envia ao Reitor recomendando a
instauracdo de PAD. Continua procedimento (conforme PO. PAD).
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